INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZLOZENIA PRZEZ UCZNIA OPINII W SPRAWIE:
. dysleksji rozwojowej

1
2. rewalidacji

LI

nauczania indywidualnego
4. indywidualnego toku nauki i/lub indywidualnego programu nauki
5

. zaje¢ dodatkowych dla obcokrajowcow

UWAGA!
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Wychowawca nie przyjmuje od ucznia zadnych opinii, orzeczen, podan do dyrektora —
wszystkie dokumenty zwigzane z pomoca psychologiczno-pedagogiczng uczen sktada w
sekretariacie.

Wychowawcy klas w zakresie okreslania form pomocy psychologiczno-pedagogicznej 1

koordynowania dziatan scisle wspolpracujg z zespolem ds. dostosowan.

Wychowawcy klas do 30 wrzesnia wpisujg w e-dzienniku informacje dotyczace pomocy

psychologiczno-pedagogiczne;:

1) nr opinii/orzeczenia/decyzji OP — w zakladce dostepnej w kartotece kazdego ucznia
zatytulowanej ,,specjalne potrzeby” (patrz: obraz 1 na str. 16)

2) warunki i forma dostosowania — w zakladce dostepnej w kartotece kazdego ucznia
zatytulowanej ,,dodatkowe informacje” tu: ,,notatka widoczna dla wszystkich
nauczycieli” (patrz: obraz 2 na str. 16)

Wychowawcy klas do 30 wrzesnia kazdego roku uaktualniaja zestawienie zbiorcze w

tabelach zatgczonych do niniejszej instrukcji —s. 12-15 (w wersji elektronicznej w

edytowalnym pliku WORD — oprogramowanie jest dostepne na komputerach w pokoju

nauczycielskim — przesylajg plik z tabelami na adres: sekretariat@zsl.gda.pl , wpisujac

tytul wiadomosci: symbol klasy ppp — zestawienie zbiorcze).
Jesli uczen dostarczy opinig/orzeczenie/wniosek po 30 wrzesnia, wychowawca przesyta
uaktualniony plik, o ktérym mowa w punkcie 4., niezwlocznie po ustaleniu i

zatwierdzeniu form pomocy.




1.

Uczen z opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej o dysleksji rozwojowej:

1y

2)

3)

4)

S)

Uczen/rodzic sklada oryginal opinii w sekretariacie (sekretariat robi kopie i potwierdza
zgodno$¢ z oryginatem).

Sckretariat rejestruje wplyw opinii, a wychowawca sprawdza stan rejestru — we wrzesniu na
biezaco, po 30.09 nie rzadziej niz raz w miesigecu.

Wychowawca zaklada dokumentacje pomocy psychologiczno-pedagogicznej (o ile uczen do tej
pory nie mial zalozonej teczki) i pozostaje w kontakcie z przewodniczacym zespolu ds.
dostosowan.

Na podstawie opinii wychowawca okresla formy pomocy, przygotowuje informacje dla
wszystkich nauczycieli uczgcych w klasie, powiadamia ucznia i rodzicow ucznia
niepetnoletniego lub ucznia petnoletniego o przyznanych formach pomocy (potwierdzenie
poprzez podpis ucznia/rodzica na arkuszu ppp).

W przypadku watpliwosci korzysta z pomocy pedagoga / psychologa szkolnego.

Uczen z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego i o rewalidacii:

)

2)

3)

Uczet/rodzic skiada orzeczenie w sekretariacie oryginal orzeczenia w sekretariacie (sekretariat
robi kopie i potwierdza zgodnos$¢ z oryginalem).

Sekretariat rejestruje wplyw opinii, a wychowawca sprawdza stan rejestru — we wrze$niu na
biezaco, po 30.09 nie rzadziej niz raz w miesigcu.

Wychowawca:

a) ustala z przewodniczacym ds. dostosowan sklad zespotu,

b) przygotowuje i przesyla upowaznionemu wicedyrektorowi tre$¢ zarzadzenia wg wzoru:

Ny

Powoluje w roku szkolnym ... .............. zespdl dla ucznia klasy ... ...

orzeczeniem o polrzebie kszialcenia specjalnego. W skiad zespolu wchodzqg wszyscy

nauczyciele uczqcy w klasie oraz pedagog i psychologowie. Na koordynatora zespolu

WYZRACZAM WYCROWAWCE KIASY, P. ..o ot oo it i it e s et e e et e e e e e e
¢) wyznacza termin zebrania zespolu,

d) powiadamia o zebraniu za posrednictwem modutu WIADOMOSCI w dzienniku
elektronicznym wszystkich nauczycieli uczacych, ucznia i rodzicéw ucznia
niepeholetniego,

e) we wspolpracy z pedagogiem, psychologami i nauczycielami uczgcymi wychowawca
analizuje sytuacje ucznia i wspottworzy Indywidualny Program Edukacyjno-

Terapeutyczny, uwzgledniajgcy m.in. zajecia rewalidacyjne;



3.

4)

3)

0)

7)

8)

9)

Wychowawca przygotowuje pismo do WRS-u wg wzoru na str. 7/8 z prosbg o przyznanie
godzin rewalidacji i skfada je w sekretariacie, sekretariat wysyla pismo do urzedu (organ
prowadzgcy nie moze odmowié przyznania godzin).

Wychowawca ustala wstepnie (ostatecznie dopiero po otrzymaniu pisma w urzedu) z rodzicem
i uczniem przedmioty w ramach rewalidacji (tylko i wylgcznie te, ktore sg przewidziane w
szkolnym planie nauczania/tygodniowym wymiarze godzin w danym roku szkolnym).

Organ prowadzgcy przysyla decyzje w sprawie rewalidacji - kadrowa/wicedyrektor wprowadza
dane do arkusza organizacyjnego (aneks opiniuje RP).

Sekretariat mailowo informuje wychowawce i pedagoga o wydanej decyzji, przesylajac skan
pisma.

Wychowaweca - na podstawie wezesniejszych postanowien - ustala plan zajeé (pierwszenstwo
majg nauczyciele uczacy danego ucznia) i wpisuje go do dziennika (godziny sg rozliczane
przez wicedyrektora poza pensum na podstawie zrealizowanych zajec); decyzje i plan zajeé
dotgcza do dokumentacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej ucznia.

Godziny sg przyznawane w okreslonym terminie (obowigzuje data decyzji WRS-u)i w

okreslonej liczbie - 2 godziny.

Uczen z opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej o nauczaniu indywidualnym:

1y

3)

4)

)

6)

7)

Uczen/rodzic sklada opini¢ w sekretariacie oryginal orzeczenia w sekretariacie (sekretariat robi
kopie i potwierdza zgodnos¢ z oryginatem).

Sekretariat rejestruje wplyw opinii, a wychowawca sprawdza stan rejestru — we wrzeéniu na
biezaco, po 30.09 nie rzadziej niz raz w miesigecu.

We wspolpracy z pedagogiem, psychologami i nauczycielami uczgcymi wychowawca analizuje
sytuacje ucznia i okresla wstepnie plan zajec realizowanych w ramach indywidualnego
nauczania.

Wychowawca przygotowuje pismo do WRS-u wg wzoru na str. 6 z prosbg o przyznanie godzin i
sklada je w sekretariacie, sekretariat wysyta pismo do urzedu (organ prowadzgcy nie moze
odmoéwic przyznania godzin).

Organ prowadzacy przysyla decyzje w sprawie nauczania indywidualnego -
kadrowa/wicedyrektor wprowadza dane do arkusza organizacyjnego (aneks opiniuje RP).
Sekretariat mailowo informuje wychowawce i pedagoga o wydanej decyzji, przesylajac skan
pisma.

Wychowaweca - na podstawie wezesniejszych postanowien - ustala plan zaje¢ (pierwszenstwo

majg nauczyciele uczgcy danego ucznia) i wpisuje go do dziennika (godziny sg rozliczane przez

LI



wicedyrektora poza pensum na podstawie zrealizowanych zaje¢); decyzje i plan zaje¢ dotacza do
dokumentacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej ucznia.

8) godziny sg przyznawane w okreslonym terminie (obowigzuje data decyzji WRS-u) i w
okreslone;j liczbie - nauczanie indywidualne od 12 do 16 godzin) - jesli OP przyznat godziny
nauczania indywidualnego, to nauczyciel uczacy powinien wyliczy¢ liczbe godzin, ktérg ma

przeprowadzié wg wzoru:

godziny przyznano 27 marca

wychowawca ustalil z rodzicami i uczniem, ze w ramach nauczania indywidualnego bedqg
realizowane 2 godz. matematyki - do kovica roku szkolnego zostalo 13 tygodni

13x2=26 godzin do zrealizowania.

(klasy pierwsze i drugie realizujq plan nauczania w ciggu 38 tygodni, trzecie — 34, czwarte — 30)

4.  Uczen z opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej o indywidualnym toku nauki i/lub

indywidualnym programie nauki:

1) Uczefi/rodzic sktada wniosek i oryginatl opinii ppp w sekretariacie (sekretariat robi kopie i
potwierdza zgodnosé z oryginalem).
2) Sekretariat rejestruje wpltyw opinii, a wychowawca sprawdza stan rejestru — we wrzeéniu na
biezgco, po 30.09 nie rzadziej niz raz w miesigcu.
3) Po analizie opinii wychowawca przygotowuje dokumentacje na posiedzenie Rady
Pedagogicznej obejmujgey:
a) pisemng opini¢ o uczniu zawierajaca informacje o predyspozycjach, mozliwosciach i
dotychczasowych osiagni¢ciach ucznia oraz o oczekiwaniach ucznia
a) pisemng opini¢ zawierajgcy informacje o predyspozycjach, mozliwosciach i
dotychczasowych osiagnigciach ucznia oraz o oczekiwaniach ucznia sporzadzona przez
nauczyciela przedmiotu, z ktérego uczen ubiega sie o indywidualny program/tok nauki
b) w przypadku indywidualnego programu nauki — opracowany przez nauczyciela danego
przedmiotu indywidualny program nauki
4) Po uzyskaniu pozytywnej opinii RP i odpowiedzi od organu prowadzacego Dyrektor wydaje na
piSmie decyzj¢ w sprawie indywidualnego programu/toku nauki
5) Sekretariat informuje wychowawce i pedagoga o podjetej decyzji

6) Jesli decyzja jest pozytywna, wychowawca ustala plan zajec 1 wpisuje go do dziennika.



=8

Uczen, ktéry pobieral nauke w szkolach funkcjonujacych w systemach o$wiaty innych panstw

)]

2)
3)

4)

S)

Uczen/rodzic sklada podanie o zajecia dodatkowe w sekretariacie.

Sekretariat informuje wychowawecg i pedagoga mailowo o ztozeniu podania.

Wychowawca przygotowuje wniosek do Wydziatu Rozwoju Spotecznego wg zalgczonego
wzoru na str. 10 (uczniowi przystuguje do 5 godzin na jezyk polski i przedmioty, na ktorych
stwierdzono konieczno$¢ uzupehnienia r6znic programowych). Do wniosku dolgcza opinie
nauczycieli przedmiotéw, ktére przysparzajg uczniowi trudno$é. Wniosek skiada w sekretariacie,
dolaczajac kopie do teczki ucznia.

Wydziat Rozwoju Spotecznego wydaje decyzje, o ktérej wychowawece i pedagoga informuje
sekretariat drogg mailowa.

Po przyznaniu godzin wychowawca ustala z uczniem i nauczycielami plan zajeé, wpisuje go do
dziennika i przekazuje go wicedyrektorom oraz kadrowej w celu uzupelnienia arkusza i

rozliczenia godzin.

. : r
‘ T PLATAS IR D Y
\AL\. :/.u _\U AL LA 9] \/\O-L S Zespotu Szkot




ZSEI0T17/ .. d ... . Gdansk,

Urzad Miejski w Gdansku
Wydzial Rozwoju Spolecznego
ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

dot. nauczania indywidualnego

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w
sprawie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i
indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy wnioskujemy o przyznanie uczniowi
................................................................... klasy ............ zaje¢ nauczania

indywidualnego. Uczen posiada opinie nr ................ooovvoeiiii. wydang/-e przez

Zalaczniki:
1. Opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej
2. Opinia wychowawcy



ZSL/O717/......1JP /... Gdansk, .........

Urzad Miejski w Gdansku
Wydzial Rozwoju Spolecznego
ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

dot. rewalidacji

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2014 r. w
sprawie indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i

indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy wnioskujemy o przyznanie uczniowi

e i eaee e .0 KIASY L L ponadgimnazialne]
zaje¢ rewalidacyjnych. Uczen posiada orzeczenie nr .............................. wydane
PIZEZ oviiiiiiiiiiiiiiiiena,

Zataczniki:

1. Orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej
2. Opinia wychowawcy



ZSL/0717/...... [IP /... Gdansk, ........ .

Urzad Miejski w Gdansku
Wydzial Rozwoju Spolecznego
ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

dot. rewalidacji

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego
nauczania dzieci i mlodziezy (Dz.U. 2017 poz. 1616)

wnioskujemy o przyznanie uczniowi

................................................................... klasy ........ ponadpodstawowej
zaje¢ rewalidacyjnych. Uczen posiada orzeczenie nr................c..ocoon... wydane
PIZEZ oo e e

Zalgczniki:

1. Orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej
2. Opinia wychowawcy



ZSL/0717/.../1P/20.... Gdansk,

Urzad Miejski w Gdansku
Wydzial Rozwoju Spolecznego
ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

dot. zaje¢ dodatkowych dla ucznia w ramach indywidualnego programu nauki
W oparciu o Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow i

trybu udzielania zezwoleri na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego

programu lub toku nauki (Dz.U. poz. 1569)

na podstawie opinii nr ...................... wydanej przez Poradni¢ Psychologiczno-
Pedagogiczngnr ........... Wi wnioskujemy o przyznanie uczniowi kl.
................................................................... dodatkowych godzin na zajecia z
e, w ramach indywidualnego programu nauki.

Rada Pedagogiczna w Zespole Szkét Lacznosci postanowilta — w zwigzku z uzdolnieniami

ucznia — o przyznaniu indywidualnego programunauki z ........................ (Uchwala nr
Zalaczniki:

1. Opinia wychowawcy
2. Indywidualny program nauki
3. Uchwala Rady Pedagogicznej



ZSE/OTVT . Pl Gdansk, ....

Urzad Miejski w Gdansku
Wydzial Rozwoju Spolecznego
ul. Nowe Ogrody 8/12

80-803 Gdansk

dot. zaje¢ dodatkowych dla obcokrajowceow

Na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 sierpnia 2017 r. w
sprawie ksztalcenia 0sob niebedqgcych obywatelami polskimi oraz 0séb bedgcych
obywatelami polskimi, ktére pobieraly nauke w szkolach funkcjonujgcych w systemach

oswiaty innych panstw

wnioskujemy o przyznanie uczniowi ......... viveen... pochodzacemu z ...... e "
ktory pobierat nauke w ...... T e vivvinene... godzin zaje¢ dodatkowych.
Planujemy przeznaczy¢ je na lekcje jezyka polskiego (.......... h) oraz zajecia wyréwnawcze

z przedmiotow Scistych i zawodowych:

| e e - godz.
20 PR e godz.
3. e v e ngodz.

Uczen zna jezyk polski w stopniu niewystarczajgcym do nauki, zwlaszeza przedmiotow Scistych i

zawodowych, ktore wymagaja znajomosci specjalistycznego slownictwa.
Zalaczniki:

. Opinia WyChOWaWCY, P cevnveeiieeiiiieii e e

2. OpInia NAUCZYCIEIA .. vviivi iy P e
3. Opinia nauczyciela ........... P o S PP
4. Opinia nauczyciela .......... S « R



Z.estawienia

zbiorcze



KLASA

IMIE I NAZWISKO

ORZECZENIA

ORZECZENIE (nf, data ivydania, drgan'\\"ydajacy. nr regon)

~ POWOD

DECYZJA Z DNIA

ZAJECIA (przedmiot i liczba

godzin, nauczyciel uezacy)



OPINIE

KLASA IMIE I NAZWISKO OPINIA (nr, data wydania, organ wydajgey, nr regon) ‘ ) ©POwWOD DOSTOSOWANE DOSTOSOWANE FORMY
WARUNKI




CKLASA

IMIE I NAZWISKO

OPINIA (nr, data \\'yda'ni‘a. org‘an‘wydajacy, nr reg(‘)n‘) " TOK/PROGRAM

DECYZJA Z DNIA

ZAJECIA (przedmiot i liczba
godzin, nauczyciel uczgey)




KLASA

IMIE T NAZWISKO

- OBCOKRAJOWCY

KRAJ POCHODZENIA

PODSTAWA PRAWNA POBYTU

" DECYZJAZDNIA

ZAJECIA (przedniiot iliczba goydii‘n, xldxxczycicl uczgcey) k
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Kartoteka ucznia

Dane podstawowe

»> Rodzina

:»> Frekwenda

> Zwolnianta i czasowe nieobecnosd
» Oceny i
> Uwagl

Rok szkelny Deodathowe &

rak da

k2 mEU<
> Hauczanie indywidualne
> Kariera

! »  Spedalne potrzeby
»> Dodatkowe informagje

7 Dodaj
Opinia: w sprawie specyficznych trudnod w uczeniu sig
Dysfunkdja: dysleksja
Nazwa poradni: PPP w Kartuzach
Numer zadwizdzenia: 232 ] 2012/2013
. Obowizuje od: 20.09.2018
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