ZESPOL SZKOL LACZNOSCI

IM. OBRONCOW POCZTY POLSKIEJ W GDANSKU

REGULAMIN BIBLIOTEKI

Podstawa prawna:
art. 98 ust. 1 pkt 23, art. 104 ustawy z 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 1.
poz. 59)

art. 20 Statutu Zespotu Szkoét Lacznosei im. Obroncow Poczty Polskiej w Gdansku
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§1
Zadania biblioteki
Biblioteka szkolna i czytelnia sg pracowniami stuzacymi:
1) zaspokajaniu potrzeb i rozwijaniu zainteresowan uczniéow;
2) realizowaniu zadan dydaktycznych, wychowawczych i profilaktycznych szkoly;
3) popularyzowaniu wiedzy i literatury oraz wiedzy o regionie;
4) rozpowszechnianiu réznych zrodet informacji.
Biblioteka uczestniczy w pemieniu podstawowych funkcji szkoly wobec ucznidow:
1) ksztalcgcej;
2) opiekunczo-wychowawczej;
3) kulturalno-rekreacyjne;j.
Biblioteka jest miejscem samoksztatcenia uczniéw i nauczycieli.
Biblioteka stuzy nauczycielom w codziennej pracy dydaktyczno-wychowawczej, wspiera
ich doksztalcanie, doskonalenie zawodowe i prace twércza.
Biblioteka gromadzi i udostepnia ksiggozbior stuzacy do realizacji programu
dydaktyczno-wychowawczego szkoly, zgodny z potrzebami i zainteresowaniami
uczniow.
Biblioteka gromadzi nastepujgce materialy:
1) wydawnictwa informacyjne;
2) co%.@ow::a 1 programy szkolne dla nauczycieli;
3) podreczniki szkolne do ksiegozbioru podrecznego;
4) lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania;
5) lektury uzupetniajace do jezyka polskiego;
6) literatur¢ popularnonaukows i naukows;
7) wybrane pozycje z literatury pickne;j;
8) wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa;
9) prase dla mlodziezy oraz nauczycieli;
10) podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i
dydaktyki réznych przedmiotdéw nauczania;

11) materiaty audiowizualne.
Strukture szczegolowa zbiorow determinujg:
1) profil zawodowy szkoty;

2) zainteresowania uzytkownikow;
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3) mozliwos¢ dostepu czytelnikow do innych bibliotek i zasobnos¢ zbiorow tych
bibliotek;

4) inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne;

Rozmieszczenie zbioréw jest nastepujace:

1) literatura pigkna stoi w ukladzie dziatowym;

2) literatura popularnonaukowa i naukowa — wg UKD;

3) lektury do jezyka polskiego — alfabetycznie wg klas;

4) ksiggozbior podrgczny — w czytelni i przy ladzie bibliotecznej;

5) gazety codzienne oraz czasopisma spoleczno-kulturalne przechowuje si¢ w bibliotece
przez caly rok;

6) czasopisma metodyczne mogg by¢ przechowywane w pracowniach przedmiotowych;

7) prasa i ksiggozbior podr¢czny udostepniane sg w czytelni.

Biblioteka umozliwia uczniom efektywne postugiwanie sie technologig informacyjna,

korzystanie z narzedzi, za pomocg ktérych moga pozyskiwaé informacje,

selekcjonowac je, analizowaé, przetwarzad i zarzadzaé¢ nimi.

§2
Organizacja biblioteki

Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktéry:

1) zapewnia wlasciwe pomieszczenie i jego wyposazenie (zgodne z przepisami BHP);
warunkujgce prawidlowa prace biblioteki, bezpiéczefstwo i nienaruszalnosé mienia;

2) zatrudnia bibliotekarzy z odpowiednimi kwalifikacjami (bibliotekarskimi i
pedagogicznymi) wedlug obowigzujacych norm etatowych, zapewnia im warunki do
doskonalenia zawodowego;

3) zapewnia srodki finansowe na dziatalno$¢ biblioteki;

4) zarzadza skontrum zbiordéw biblioteki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
odpowiada za ich protokolarne przekazanie przy zmianie pracownika;

5) w porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem ustala tryb postepowania
zapewniajgcy zwrot wypozyczonych zbiordw i przestrzega jego wykonania.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z

organizacjg roku szkolnego.

Jezeli w bibliotece bedzie przeprowadzane skontrum; okres udostepniania zostanie

odpowiednio skrécony.

Czas otwarcia biblioteki ustalany jest w porozumieniu z dyrekcjg szkoly.
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Jeden dzien w tygodniu ($roda) jest przeznaczony na zakup i opracowanie zbiorow; w
zwigzku z tym biblioteka jest czynna dla uczniéw do godziny 12:00.

Wydatki biblioteki sg pokrywane z budzetu szkoly, Rady Rodzicow oraz innych
ofiarodawcow.

Ksigzki sg wypozyczane na okres trzech tygodni; czasopisma i inne materiaty na jeden

tydzien z zastrzezenie; ze okres wypozyczenia mozna przedhuzyé.

§3
Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
Nauczyciel bibliotekarz odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonego mu
ksiggozbioru.
W ramach pracy organizacyjno-technicznej bibliotekarz:
1) gromadzi ksiggozbidr (dokonuje zakupow i ewidencjonuje zbiory);
2) opracowuje zbiory, {j. klasyfikuje je, kataloguje, opracowuje pod wzgledem
technicznym, konserwuje;
3) udostgpnia ksiggozbior, w tym przekazuje i uzupelnia na biezgco ksiegozbiér w
gabinetach przedmiotowych;
4) sporzadza harmonogram zaje¢ przysposobienia czytelniczego i informacyjnego, plan

pracy biblioteki oraz opracowuje roczne sprawozdanie.

W ramach pracy pedagogicznej bibliotekarz:

1) sluzy pomocg i poradg w poszukiwaniu potrzebnych materiatow z réznych zrodet
informacji;

2) realizuje program przysposobienia czytelniczo-informacyjnego, wspélpracujac z
wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow;

3) wspdlpracuje w realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i profilaktycznych
szkoly oraz w rozwijaniu kultury czytelniczej uczniow i w przygotowaniu ich do
samoksztalcenia z:

a) wychowawcami klas,
b) nauczycielami przedmiotdw,
¢) opickunami kol zainteresowan,
d) pedagogiem/psychologiem szkolnym,
e) z bibliotekami pozaszkolnymi;
4) prowadzi we wspdlpracy z wojewodzkimi i miejskimi oddziatami biblioteki

publicznej roznorodne formy popularyzacji literatury, inspirowania czytelnictwa i
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rozwijania wrazliwosci kulturowej i spotecznej, rozwijajace nawyk czytania i uczenia
sie;
5) prowadzi i rozbudowuje wlasny warsztat informacyjny, umozliwiajacy udzielanie

informacji bibliotecznych, bibliograficznych i rzeczowych.

§4
Prawa i obowiazki czytelnikéw
Prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki majg uczniowie, ich rodzice,
nauczyciele 1 inni pracownicy Zespotu Szkét Lacznosei im. Obroricéw Poczty Polskiej w
Gdansku.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym,
nauczyciele i pracownicy na podstawie legitymacji stuzbowej, rodzice na podstawie karty
czytelnika dziecka lub dowodu osobistego.
Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie i zagubienie
wypozyczonych ksigzek oraz innych materialéw.
Biblioteka moze okresli¢ jednorazows liczbe wypozyczonych pozycji z podaniem
terminu ich zwrotu.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécié takg sama
pozycje — jesli jej odkupienie nie jest EON:EQ powinien QOmSSNvS inng ksigzke
wskazang przez bibliotekarza.
Uczniom biorgcym systematyczny udziat w pracach biblioteki mogg byé przyznane
nagrody na koniec roku szkolnego.
Czytelnicy konczacy prace lub nauke w Zespole Szkét Lacznosei im. Obroncéw Poczty
Polskiej w Gdanisku zobowiazani sg do przedstawienia w sekretariacie szkoty
zaswiadczenia (karty obiegowej) potwierdzajacego zwrot materialéw wypozyczonych z
biblioteki.
§5
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg odrebne

przepisy.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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