ZESPOL SZKOL EACZNOSCI

IM. OBRONCOW POCZTY POLSKIEJ W GDANSKU

Regulamin organizowania wycieczek

Podstawa prawna
1. art.47 ust.1 pkt 8 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo o$wiatowe (Dz.U. z 2018r.
p0z.996 1 1000)
2. Rozporzadzenie Ministra Iidukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki

krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055)
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§1
Postanowienia ogélne

Wycieczki sg integralng formg dzialalnosei dydaktyczno-wychowawczej w Zespole

Szkot Lacznosei im. Obroncédw Poczty Polskiej w Gdansku, dalej zwanego ,,Zespolem”.

Wycieczki organizowane w Zespole realizuja cele zgodne z przepisami prawa

oswiatowego, w tym z tresciami zawartymi w programach nauczania.

W organizowaniu wycieczek Zespot moze wspéldziataé ze stowarzyszeniami i innymi

podmiotami.

Wyecieczki sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w ramach zaje¢ dydaktyczno-

wychowawczych lub opickuniczych, z wyjatkiem weekendéw, okresu ferii letnich i

zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wiateczne;.

Dopuszcza si¢ nastepujgce formy wycieczek:

1) jedno- lub wielodniowe wycieczki zawodowe inicjowane i realizowane w ramach
doradztwa zawodowego w zaleznosci od potrzeb szkoty lub klasy;

2) jednodniowe wycieczki integracyjne inicjowane i organizowane w klasie pierwszej
przez wychowawce w celu zbudowania zespotu klasowego;

3) maksymalnie pigciodniowg wycieczke krajoznawczo-turystyczng o charakterze
interdyscyplinarnym, niewymagajaca od uczestnika przygotowania kondycyjnego i
specjalistycznego, organizowang jeden raz w danym etapie edukacyjnym — w klasie
czwartej (technikum 5-letnie) oraz w klasie drugiej (technikum 4-letnie) — w celu
nabycia wiedzy o otaczajgcym $wiecie oraz umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w
praktyce.

Wycieczki wielodniowe sg organizowane dla co najmniej trzech oddzialow.

Wycieczka wielodniowa moze si¢ odby¢, gdy udziat w niej zdeklaruje 90% ucznidow

kazdego oddziatu.

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczee klasowej organizowanej w czasie zajed

dydaktycznych, majg obowigzek uczestniczy¢ w zajeciach z klasg wskazang przez

Dyrektora.

W przypadku zagranicznej wycieczki kierownik lub co najmniej jeden opiekun wycieczki

zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie sie¢ w krajach

tranzytowych i kraju docelowym.
§2
Obowigzki dyrektora

Wyraza zgodg na organizacje wycieczki po uprzednim upewnieniu sie, ze zalozenia

organizacyjne i program wycieczki sg dostosowane do wieku, zainteresowat, potrzeb,

stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania, umiejetnosei
specjalistycznych i stopnia zdyscyplinowania uczestnikow.

Zatwierdza kartg wycieczki, ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 1.

Zatwierdza dokumentacj¢ wycieczki w e-dzienniku.

Zawiadamia organ prowadzacy oraz organ nadzoru pedagogicznego, jesli wycieczka

odbywa si¢ zagranica.

Udostgpnia dokumentacje merytoryczng i finansowa (rozliczenie wycieczki) instytucjom

nadzorujacym na ich wniosek.

Wyznacza kierownika wycieczki sposrod kadry pedagogicznej oraz opiekundw.

Okresla liczbg opiekunéw, uwzgledniajge ich doswiadcezenie oraz wiek, stopie rozwoju

psychofizycznego, stan zdrowia i stopien zdyscyplinowania uczestnikow, a takze

specyfikg wycieczki, charakterystyke terenu i §rodki transportu, tj.

1) w obrgbie Trojmiasta dopuszcza si¢ opieke jednego nauczyciela na dany oddzial, z

zastrzezeniem, ze przy korzystaniu z miejskich srodkéw lokomocji opieka moze by¢
zwigkszona w zaleznosci od potrzeb;
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2) opieke nad uczestnikami jednodniowej wycieczki poza Trojmiastem sprawuje dwoch

opiekunow;

3) opieke nad uczestnikami wycieczki wielodniowej, o ktorej mowa w ust. 5 pkt 3),

sprawuje szesciu opiekunéw w systemie zmianowym.

Dyrektor moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki, o ile

bierze w niej udzial kilkoro ucznidw.

§3
Obowiazki kierownika

Kierownikiem wycieczki moze by¢ pracownik pedagogiczny wyznaczony przez

dyrektora.

Kierownik wycieczki:

1) nie pézniej niz dwa tygodnie przed planowang wycieczka w przypadku wycieczki
jednodniowej oraz cztery tygodnie w przypadku wycieczki kilkudniowej opracowuje
na pismie program wycieczki, a nastepnie przekazuje dokument do zatwierdzenia

upowaznionemu wicedyrektorowi Zespotu — wzér dokumentu stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego regulaminu;

2)  po uzyskaniu pisemnej zgody wicedyrektora sporzgdza w e-dzienniku dokumentacje
wycieczki, na ktorg skladajg sie:

a) karta wycieczki,

b) lista uczestnikow,

¢) lista uczniéw niebiorgcych udziatu w wycieczce,

d) zgody rodzicéw uczniow,

€) ubezpieczenie KL i NNW,

f) lista potwierdzajaca zapoznanie si¢ uczniow z regulaminem i przepisami BHP,
g) lista wplat z podpisami,

h) rozliczenie wycieczki (po powrocie z wycieczki);

3) sporzadza regulamin danej wycieczki;

4) zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem
wycieczki oraz z zasadami bezpieczenstwa; :

5) zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawuje nadzoér w tym zakresie;

6) okresla zadania opiekundw wycieczki w zakresie realizacji programu oraz
zapewnienia opieki i bezpieczenstwa uczniom;

7) nadzoruje zaopatrzenie uczniéw i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz apteczke pierwszej pomocy;

8) organizuje i nadzoruje transport, wyzywienie i noclegi dla uczniow i opiekunow
wycieczki;

9) dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow:

10) dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki;

11) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakoniczeniu i informuje o tym dyrektora szkoly i rodzicow, w formie i terminie
przyjetych w danej szkole.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2a-g, sklada w sekretariacie szkoly po

zatwierdzeniu wycieczki w e-dzienniku przez upowaznionego wicedyrektora co najmniej

tydzien przed wycieczka jednodniows oraz trzy tygodnie przed wycieczka kilkudniowa.

Po zakonczeniu wycieczki uzupelnia dokumentacije o:

1) rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2h) wraz z kopiami paragonéw, biletow,
faktur,

2) sprawozdanie merytoryczne potwierdzajace realizacje programu.
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Po zakonczeniu wycieczki opracowuje i przesyla pocztg elektroniczng wskazanemu

wicedyrektorowi sprawozdanie z wycieczki oraz zdjecia.

Przed rozpoczeciem wycieczki poucza jej uczestnikéw o zasadach bezpieczenstwa,

postanowieniach statutu dotyczacych obowigzkéw ucznia oraz o sposobie zachowania si¢

w razie nieszczgs$liwego wypadku.

Sprawuje nadzor nad prawidlowym przebiegiem wycieczki.

Informuje niezwlocznie dyrektora szkoly o bezpiecznym dotarciu do miejsca

zakwaterowania oraz o powrocie z wycieczki.

Sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,

w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Podczas wycieczek miejskich kierownik wycieczki w szezegélnosei:

1) przed rozpoczeciem zwiedzania miasta informuje uczniéw o harmonogramie
wycieczki i migjscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie potrafili
dotrze¢ do miejsca zbidrki;

2) prowadzi uczniéw po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z
przepisami ruchu drogowego;

3) organizuje przechodzenie przez jezdnig w taki sposéb, by cala grupa przekroczyla
Jjezdnig¢ jednoczesnie;

4) odpowiada za uczestnikoéw wycieczki przez caly czas, nie moze pozwoli¢ uczniom na
tzw. czas wolny rozumiany jako czas, w ktérym uczniowie sa wolni od
bezposredniego dozoru opiekundéw.

Podczas wycieczek autokarowych kierownik wycieczki w szezegdlnosei:

1) powiadamia policj¢ o potrzebie sprawdzenia wynajetego srodka transportu;

2) pilnuje fadu i porzadku przy wsiadaniu i zajmowaniu miejsc w pojezdzie;

3) pilnuje, aby uczniowie nie chodzili po autokarze, nie wychylali si¢ przez okna, nie
wyrzucali przez okna $mieci itp.;

4) przestrzega postojow pojazdu tylko na parkingach lub innych wyznaczonych
miejscach;

5) organizuje bezpieczne wysiadanie w razie koniecznosci zatrzymania si¢ w trasie.

Podczas wycieczek $rodkiem transportu zbiorowego kierownik wycieczki w

szczegolnosci:

1) przed wejsciem do pojazdu informuje uczniéw o nazwie przystanku docelowego oraz
podaje orientacyjny czas przejazdu lub liczbe przystankéw;

2) przed wejsciem do pojazdu sprawdza, czy wszyscy uczniowie maja wazny bilet
autobusowys;

3) wsiada ostatni do pojazdu i wysiadajg zen pierwszy:

4) pilnuje, aby wszyscy uczniowie znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego
czescel,

5) dba o wiasciwe, niezakidcajgce spokoju innych pasazeréw, zachowanie uczniow w
pojezdzie.

§4
Obowigzki opiekuna

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel po uzyskaniu zgody dyrektora.

W zaleznosei od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba

niebedgca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoly.

Osoba sprawujgca opieke nad uczniami niebgdaca nauczycielem podlega sprawdzeniu w

Rejestrze sprawcow przestepstw na tle seksualnym.

Opiekun sprawuje opieke nad powierzonymi uczniami.

Wspolpracuje z kierownikiem i wykonuje powierzone mu zadania.
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Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem przez uczestnikéw regulaminu i zasad
bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonanie przydzielonych uczniom zadan.

Wykonuje inne polecenia kierownika.

Sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.

§5
Obowigzki uczestnikow

Uczestnikami wycieczki sg uczniowie Zespotu Szkot Lacznosei im. Obroncow Poczty
Polskiej w Gdansku.

Podczas wycieczki uczniowie majg obowiazek:

1) przestrzegaé regulaminu danej wycieczki;

2) zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny;

3) stosowac si¢ do polecen, zakazow i nakazow opiekunéw i przewodnikéw;

4) przestrzegac przepisow ruchu drogowego;

5) uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych w programie wycieczki;

6) pozostawia¢ po sobie czystos¢ i porzadek;

7) posiadac przy sobie wazng legitymacje szkolng;

8) poinformowac kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i

przyjmowanych lekach.

Kazdy uczestnik wycieczki zagranicznej, w zaleznosci od kraju docelowego, a takze od
krajow, przez ktore przebiega trasa wycieczki, musi posiada¢ dokument potwierdzajgcy
tozsamos¢ tj. dowodd osobisty lub paszport.

Cudzoziemscy uczniowie szkoly, ktérzy pochodza z panstw niebedacych cztonkami Unii
Europejskiej, uczestniczg w wycieczee/imprezie szkolnej do innego panstwa
czlonkowskiego UE na zasadach okreslonych przez przepisy UE i mogg by¢ objeci lista
podrozujacych dla wycieczek w UE sporzadzang przez dyrektora szkoly.

Dane dotyczgce cudzoziemcdw objetych , listg podrézujacych dla wycieczek w Unii
Europejskiej” oraz ich prawo do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczypospolitej .
Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora szkoly, wojewoda wlasciwy dla siedziby
szkoty.

Powyzsze zasady obowiazujg takze osoby legitymujace si¢ Karta Polaka.

Wzér formularza listy podrozujacych pochodzgeych spoza Unii Europejskiej w czasie
wycieczek na terenie Unii Europejskiej stanowi zatacznik do Rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewngirznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy
podrozujgeych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz.U. 2014 poz. 1476).

Podczas wycieczki uczniom nie wolno:

1) tama¢ regulaminu wycieczki;
2) tamac postanowien statutu szkoly i przepisow bezpieczenstwa;
3) fama¢ wewnetrznych regulaminéw w miejscach postoju lub noclegu;
4) oddala¢ si¢ z miejsca, w ktorym przebywa grupa;

5) pali¢ papierosow, pi¢ alkoholu lub stosowaé innych uzywek.

Uczniowie, ktorzy naruszaja regulamin, traca prawo uczestnictwa w wycieczce.
Uczniéw niepelnoletnich, o ktérych mowa w ust. 9, odbierajg z miejsca pobytu rodzice.
W przypadku uczniow pelnoletnich, o ktorych mowa w ust. 9, decyzje o formie powrotu
ucznia do domu podejmuje kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem.
Wobec uczniéw naruszajacych dyscypling i regulamin wycieczki Dyrektor moze
zastosowac takze inne kary uwzglednione w Statucie.



§6
Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieustalonych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie obowiazujace
przepisy prawa.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgeznik nr 1
do Regulaminu wycieczek

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoly: Zesp6l Szkol Lacznosci im. Obroficdw Poczty Polskiej w Gdansku ul.,

Podwale Staromiejskie 51/52. 80-845 Gdansk

Nazwa kraju'/miasto/trasa wycieczki: .

Termin:

e e e R R R N

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba ueznidw: ..............c.c.occcoeevenne, W tym uczniow niepelnosprawnych:

# sesssasacavrressesrenne

Liczba opieKunow Wy cieCZKi: .......ccooiviiiiiiiiiiiiceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeoeee

Srodek transportu:

M A R T L L T L RN

PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina ~ Dlugo$é trasy Miejscowosé Szczegblowy program =~ Adres miejsca
wyjazdu/powrotu  (w kilometrach)  docelowa/trasa wycieczki od wyjazdu noclegowego
powrotna H do powrotu . izZywieniowego
“ oraz przystanki i
miejsca Zywienia

"W przypadku wycieczki zagranicznej



Plan :u:@%nm&m_&nr dyzurow mcciﬁar (w przypadku wycieczek ima_caicsa&rvu

Data Pierwsza zmiana ; Druga zmiana Trzecia zmiana
godz. ................. | godz. ................. . godz. .
1 1. 1
2 2. 2.
1 1. 1
2 2 2
1 1. 1
2 2. 2
1 L 1
2 2 2
1 1. 1
2 20 2
OSWIADCZENIE
Zobowigzujg si¢ do przestrzegania przepisow dotyczgcych bezpieczenstwa w czasie
wycieczki.
Kierownik wycieczki: Opiekunowie wycieczki:
L
2 e
ettt aae e B e
(iniig i naziwisko oraz podpis) A
(imiona i naxwiska oraz podpisy)
ZATWIERDZAM
GAANSK, o e e e re e

(podpis i piec=e¢ dyrektora szkoly)




