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monitoringu wizyjnego
1.CEL REGULAMINU

1. Celem wprowadzenia Regulaminu Monitoringu Wizyjnego jest dobér odpowiednich
srodkéw technicznych i organizacyjnych stuzgcych do ochrony danych, ktére
przetwarza Zespét Szkot tacznosci im. Obroncéw Poczty Polskiej, ul. Podwale
Staromiejskie 51/52, 80-845 Gdansk (dalej: ZSt), zgodnie z art. 108a. Prawa
O$wiatowego oraz art. 22°. Kodeksu Pracy.

2. Celami operacyjnymi monitoringu sa:

a. zapewnienie bezpieczehstwa uczniom, pracownikom i innym osobom
przebywajgcym na terenie ZSt,

b. ochrona mienia ZSt,

c. rejestracja oraz eliminowanie zdarzen przestepczych, kradziezy, dewastacji
oraz innych zachowan niepozadanych,

d. wyeliminowanie dostepu do miejsc niedozwolonych wszystkim osobom, ktére
nie sg upowaznione do przebywania w nich.

2.ZASADY OGOLNE

1. Regulamin monitoringu wizyjnego okresla reguty obserwacji, rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb zabezpieczania i udostepniania gromadzonych danych.

2. Administratorem Danych Osobowych (ADO) uzyskanych w wyniku dziatania
monitoringu na terenie ZSt jest Dyrektor ZSt.

3. Nadzorem monitoringu jest objety teren zewnetrzny oraz wnetrze budynkéw
nalezgcych do ZSt.

4. Uprawnionym do decydowania o liczbie kamer, parametrach technicznych
monitoringu oraz jego umiejscowieniu jest ADO w konsultacji z radg pedagogiczng,
radg rodzicéw i samorzgdem uczniowskim.

5. Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczeh przeznaczonych do odpoczynku i
rekreacji pracownikéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu profilaktyki
zdrowotnej, szatni i przebieralni, chyba ze stosowanie monitoringu w tych
pomieszczeniach jest niezbedne ze wzgledu na istniejgce zagrozenie dla realizacji
celéw okreslonych w rozdziale 1. i nie naruszy to godnosci oraz innych débr
osobistych, uczniéw, pracownikéw i innych oséb, w szczegdlnosSci zostang
zastosowane techniki uniemozliwiajgce rozpoznanie przebywajgcych w tych
pomieszczeniach 0séb.

6. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe ucznidw, pracownikéw i innych oséb,
ktére w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowac, ZSt przetwarza wytacznie do
celdw, dla ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 3
miesigce od dnia nagrania.
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7. Wszyscy pracownicy ZSt sg poinformowani o celu i przeznaczeniu monitoringu
funkcjonujgcego w ZSt przed dopuszczeniem do pracy.

8. Wszyscy wchodzacy na teren ZSt sg informowani o monitoringu poprzez
odpowiednie oznakowanie.

9. Dane osobowe w postaci nagrah z monitoringu sa przetwarzane w celu zapewnienia
bezpieczenstwa i porzgdku na terenie obiektu oraz ewentualnie w celu obrony przed
roszczeniami lub ich dochodzenia.

3.REJESTROWANIE ZDARZEN

1. Obserwacja jest prowadzona na odbiornikach TV, monitorach lub komputerach
pracownikdw, ktdérzy otrzymali uprawnienie logowania do rejestratoréw obrazu z
kamer.

2. Obserwacja jest prowadzona z poszanowaniem zasad godnosci cztowieka, nie jest
prowadzona w sposob, ktéry dyskryminuje obserwowanie osoby ze wzgledu na pted,
kolor skéry, przynaleznos¢ etniczng, poglady, czy wyznanie.

3. Rejestracja obrazu odbywa sie w dedykowanych do tego urzgdzeniach nieprzerwanie
przez cata dobe w zabezpieczonym stosownie pomieszczeniu.

4. Obszar obserwowanej strefy jest uzalezniony od zasiegu kamery i ograniczajgcych
jej pole widzenia wystepujgcych przeszkéd terenowych, obiektéw budowlanych oraz
roslinnosci.

5. Zarejestrowany obraz zdarzen jest przechowywany przez okres nie dtuzszy niz 3
miesigce od dnia nagrania, a nastepnie podlega on automatycznemu zniszczeniu
poprzez nadpisanie kolejnych nagran. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu
mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa, ADO ZSt
moze podjac decyzje, iz termin ten moze ulec przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

6. Nagrania obrazu sg przetwarzane wytgcznie do celdw, dla ktérych zostaty zebrane.

4. WGLAD DO MONITORINGU

1. Podglad obrazu oraz podglad zarejestrowanego obrazu réwnoznaczne sg z
przetwarzaniem danych osobowych i moga by¢ wykonywane tylko przez
uprawnionych pracownikéw, ktérzy zostali przeszkoleni w zakresie przetwarzania
danych osobowych.

2. Osobami upowaznionymi do podgladu obrazu sa:

a. Administrator Danych Osobowych (ADO),

b. Administrator Systemoéw Informatycznych (ASI),

c. Pracownicy ZSt, ktérzy otrzymali stosowne uprawnienie na etapie nadawania
lub zmiany uprawnien do zasobdw informatycznych.

3. Osobami upowaznionymi do przegladania zarejestrowanego obrazu sa:

a. Administrator Danych Osobowych (ADO),
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b. Administrator Systeméw Informatycznych (ASI),

c. Pracownicy ZSt, ktérzy otrzymali stosowne uprawnienie na etapie nadawania
lub zmiany uprawnien do zasobdw informatycznych,

d. Funkcjonariusze upowaznionych organdw (np. Policja, Straz Miejska).

4. Zgrywanie kopii zapiséw z monitoringu dla celéw dowodowych w zakresie

postepowania przygotowawczego prowadzonego przez stosowne organy
wykonywane jest przez ADO, ASI lub osobe wyznaczong przez ADO.

5.UDOSTEPNIANIE NAGRAN

1. Zarejestrowany obraz z kamer moze by¢ udostepniony organom $cigania:

funkcjonariuszom Policji, Strazy Miejskiej, sagdom, prokuraturze oraz innym
podmiotom ustawowym prowadzgcym czynnosci dochodzeniowo-$ledcze wytacznie
na formalny wniosek po okazaniu stosownych legitymacji.

. ADO lub ASI zabezpiecza i udostepnia w formie plikéw wideo zarejestrowanych przez

monitoring w nastepujgcych przypadkach:
a. jesli zdarzenie zostato zgtoszone przez pracownika ZSt lub osobe zgtaszajaca
incydent bezpieczenstwa (przestepstwo),
b. na pisemny wniosek zewnetrznego organu $cigania.

6.NADZOR | SERWIS SYSTEMU MONITORINGU

1.

2.

Odpowiedzialno$¢ za biezacg prace monitoringu, zapewnienie warunkéw lokalowych
oraz nadzér nad funkcjonowaniem monitoringu ponosi ADO.

Dokonywanie biezacych napraw, remontéw i modernizacji urzadzen sktadajacych sie
na system monitoringu wizyjnego w zakresie niezbednym do prawidtowego
funkcjonowania zapewnia osoba wskazana przez ADO lub firma serwisujgca
monitoring, z ktérg jest podpisana umowa o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych.

. Osoby posiadajgce uprawnienia do podgladu obrazu z kamer niezwtocznie

przekazuja informacje o zauwazonych usterkach lub awariach systemu monitoringu
do ADO lub ASI.

Dyrektor
Jadwiga Piechowiak

Podpis Administratora Danych Osobowych
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